Der Landkreis Tirschenreuth
sucht zum nachstmaoglichen
Zeitpunkt eine

Verwaltungskraft (m/w/d)
fur die Kreiskasse

in Teilzeit 50% (19,5 Wochenstunden — im wochentli-
chen Wechsel vormittags und nachmittags) zunachst
befristet fur zwei Jahre.

Das Aufgabengebiet umfasst insbesondere die Bereich e:

« Buchfiihrung
« Forderungsmanagement inkl. Mahnwesen
« Zahlungsverkehr

lhr Profil:

Sie verfigen uUber eine abgeschlossene Berufsausbildung
zum / zur Verwaltungsfachangestellten (VFA-K oder BL 1) oder
in einem anderen Verwaltungs- oder Biuroberuf, gute EDV-An-
wenderkenntnisse in den gangigen Office-Anwendungen,
Teamfahigkeit sowie eine selbstdndige und sorgfaltige Ar-
beitsweise. Idealerweise verfligen Sie bereits Uber Berufser-
fahrung in den oben genannten Aufgabenbereichen der Stelle.

Wir bieten:

Eine Verglutung nach den tariflichen Bestimmungen (TV6D)
mit den im 6ffentlichen Dienst Ublichen Sozialleistungen.
Schwerbehinderte werden bei ansonsten im Wesentlichen
gleicher Eignung und Befahigung bevorzugt bertcksichtigt.

Ihre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen senden S ie bitte LANDKREIS
bis spatestens 28.01.2019 an das Landratsamt Tirsch  enreuth, T|RSCHENREUTH
Personalverwaltung, Mahringer Str. 7, 95643 Tirsche  nreuth.

Bitte reichen Sie nur Kopien lhrer Dokumente ein, d a eine Ruck-
sendung der Unterlagen nicht erfolgen kann.



